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ANEXO II 
 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO/FUNÇÃO 
 

SERVIÇOS GERAIS 
a) Descrição Sintética das Atribuições: Executar trabalhos rotineiros de limpeza e organização do prédio da 

Câmara Municipal e demais serviços gerais. 
b) Descrição Analítica das Atribuições: Executar trabalhos de limpeza e higiene do ambiente e dos bens 

móveis da Câmara Municipal de Vereadores. Fazer e servir café, chimarrão, chá, água e outros; Solicitar 
a aquisição dos produtos necessários a execução das suas atribuições; Cuidar dos requisitos de 
conservação e higiene dos alimentos; Coletar o lixo, dispondo adequadamente dos resíduos e lixo da 
copa e cozinha, de forma a evitar a proliferação de insetos; Limpar, lavar e encerrar pisos e assoalhos, 
lavar vidraças e janelas; Manter o banheiro em condições higiênicas; Zelar pela boa conservação dos 
móveis, utensílios e outros materiais pertencentes à Câmara Municipal. 


